
Come aggiungere un nuovo contatto

Step 1. Clicca sul menù a tendina la sezione “Database” e apri 
la sezione “Gestione Contatti” e clicca “Aggiungi Contatti”.
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Mario         Rossi mariorossi@gmail.com

Vincenzo   Caputo vincenzocaputo@gmail.com

Carla          Ferrari carlaferrari@gmail.com

Maria         Bianchi mariabianchi@gmail.com

37438675016
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Step 2. Compila tutti i campi di cui 
hai le informazioni, quelle obbligatorie sono
Nome, Cognome, Email.

Ricordati di compilare sia la sezione
“Anagrafica”, che “Indirizzo” che “Altro”.

Clicca “Salva” per concludere l’operazione.

Visualizzare i dettagli
del contatto

Visualizzare
l’albero delle donazioni

(vedi pagina successiva)

Modificare Inviare mail con link form di
aggiornamento dati contatto

Eliminare

Step 3. Una volta creato il contatto puoi fare varie azioni:
visualizzare i dettagli del contatto
visualizzare l’albero delle donazioni
modificare le informazioni del contatto
inviare una mail con il link al form di aggiornamento dei dati di
contatto
eliminare il contatto



Mario Rossi

3384629473

00000000000

mariorossi@gmail.com

XXXXXX67X43928X

Step 4. L’albero delle donazioni racchiude tutto lo storico delle donazioni
effettuate da una persona, suddivise per anni.
Cliccando “Scheda Word” verrà scaricato un documento modificabile
con tutte le informazioni del contatto in questione. 
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