
Come creare un evento

Step 1. Clicca sul menù a tendina la sezione “Dono”, poi apri la sezione 
“Crea Evento”.

Step 2. Inserisci le informazioni di base: digita li titolo dell’evento, scrivi
una breve descrizione di esso. Inserisci La data, l’ora e il luogo dell’evento.
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Step 3. Carica i media: carica il logo dell’organizzazione promotrice
dell’evento (preferibilmente in png con sfondo trasparente) e l’immagine
di copertina oppure selezionando video potrai inserire l’url del video
che apparirà in copertina.

Step 4. Inserisci le informazioni riguardanti biglietti e prezzi: 
inserisci il numero massimo di partecipanti, spunta il flag “Permetti
donazione libera” in caso volessi consentire alle persone l’importo
della donazione, inserisci il prezzo del biglietto (0€ in caso fosse gratuito).

Step 5. Nella sezione “Status” potrai salvare l’evento in bozza, pubblicarlo,
segnarlo come terminato o eliminarlo.
Clicca “Crea Evento” per salvare l’evento.
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Step 6. Troverai tutti i tuoi eventi nel pannello “Gestione” ⟶ “Pannello
Eventi” ⟶ “I miei Eventi”.

Step 7. Una volta creato l’evento potrai visualizzarlo, modificarlo
ed eliminarlo.
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Come validare i biglietti degli eventi

Step 1. Clicca sul menù a tendina la sezione “Gestione”, poi apri la sezione 
“Pannello eventi” ⟶ “Dashboard”.
Nella sezione “Filtra per evento” potrai selezionare dal menù a tendina
l’evento desiderato e ti si aprirà una pagina con tutte le informazioni relative
a quest’ultimo. 

Step 2. Copia il codice dell’evento.
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Step 3. Clicca sul menù a tendina
la sezione “Gestione”, poi apri
la sezione “Valida biglietto
evento”.
Incolla il codice evento che hai
precedentemente copiato
e accedi.

Step 4. Potrai scannerizzare
il qr code sul biglietto
del partecipante.

Step 5. Oppure potrai inserire
manualmente il codice
della prenotazione sul biglietto
del partecipante.
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