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Come credadre un evento
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CESORME COMUNICARE CONNELtens
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Database

Mass Mailing

S COSA GESTISCO OGGI? e

Step 1. Clicca sul menu a tendina la sezione “Dono”, poi apri la sezione
“Crea Evento”.

Crea Nuovo Evento

e o
[ Informazioni Base

Titolo Evento *

Descrizione

Descrivi I'evento, il suo scopo e cosa include.
Data Evento * Ora Evento

gR/mmyaaaa [u] . o

Luogo

Es: Via Roma 123, Milano

Step 2. Inserisci le informazioni di base: digita li titolo dell'evento, scrivi
una breve descrizione di esso. Inserisci La data, 'ora e il luogo dell’evento.
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=

Logo Organizzazione
https:fesempio.com/logo.png
= Carica
Immagine/Video Testata
Tipo

Immagine hd

https:/fesempio.com/immagine.jpg
== Carica

Se carichi un'immagine: formato richiesto panoramice 3:1, dimensione consigliata 1500=500 px. Solo JPG, PNG, GIF, WebP — max 5MB. Le immagini con proporzioni diverse da 3:1

(tolleranza £5%) verranno rifiutate.

| \a Se Inserisci un video: incolla I'URL completo di YouTube o Vimeo. Il video viene mostrato in formato 16:9 nella landing.

Step 3. Carica i media: carica il logo dell'organizzazione promotrice
dell'evento (preferibilmente in png con sfondo trasparente) e 'immagine
di copertina oppure selezionando video potrai inserire I'url del video

che apparird in copertina.

Posti Totali *

Mumero massimo di partecipanti.
Permetti Donazione Libera
Prezzo Biglietto (€)

0.00

Lascia vuoto per evento gratuito,

Status Evento

Pubblicate ~

Step 4. Inserisci le informazioni riguardanti biglietti e prezzi:

inserisci il numero massimo di partecipanti, spunta il flag “Permetti
donazione libera” in caso volessi consentire alle persone Iimporto

della donazione, inserisci il prezzo del biglietto (0€ in caso fosse gratuito).

Step 5. Nella sezione “Status” potrai salvare I'evento in bozza, pubblicarlo,
segnadrlo come terminato o eliminarlo.
Clicca “Crea Evento” per salvare I'evento.
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& ZELANIA

Cambio Password

Logout
Dashboard
Dono | Miei Eventi
Gestione
B 3 3 €425
Pannello Dona Ora 17 TOTALE EVENTI PUBBLICATI RACCOLTO TOTALE

Pannello Dona Campagna
Elenco Campagne realizzate
4 Cerca per titalo evento_
Ric di donazione
Pannello Eventi il Tt ghi skati ~ ¥ Data (p# recente) ki i Reset

Walida biglietto evento

Database . . s
2 | Tuoi Eventi
Mass Mailing
e EVENTO DATA sTATO PARTECIPANTI RACCOLTO AZIOHI
Tesseramento

a5 TVAPILITATEST 14/07/2026 10:00 Pubblicato 2795 €0,00 e |

riva-pulita-lest

A Tavel il "
i avela per il Bene 301172026 21:00 Pubblicato 1) 40 €385,00 - .

a-tavola-per-il-bene

w3  PADELFORGOOD 14122026 0300 Pubblicato 1/18 €40,00 * N
padel-for-good

Step 6. Troverai tutti i tuoi eventi nel pannello “Gestione” ~ “Pannello
Eventi’ - “I miei Eventi”.

Step 7. Una volta creato I'evento potrai visualizzarlo, modificarlo
ed eliminarlo.
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Come validare i biglietti degli eventi

&F ZELANIA Gestione Eventi Solidali

Benvenuto, lucrezia

Dashboard iei Eventi Prenotazioni Impastazioni Audit Immagini

ul Statistiche: RIVA PULITA FEST

_— Filt
Gestione G & RIVA PULITA FEST i
avente:
Pannello Dona Ora

Pannello Dona Campagna

Cambio Password

Logout

Dashboard

Elenco Campagne realizzate .

Ricevute di donazione
5 DATA: 0 ORA: LUDGO:
Fannello Eventi 1407/2026 10:00 Partoflungemare di Senigallia

Valida biglietto evento

= POSTI TOTALL: v POSTI DISPONIBILI: = TIPO PREZZO:
a5 Donazione Libera
Database —
»
Mass Mailin,
& WMRTAY
Tesseramento i

T STATO:

+ Pubblicato

€0,00 = €000 3
@ TOTALE RACCOLTO oy IN ATTESA n PARTECIPANTI TOTALI
3 pranotazioni completate Pagamaenti pending Biglietti vendut

[ . /- .

Step 1. Clicca sul menu a tendina la sezione “Gestione”, poi apri la sezione
“Pannello eventi” - “Dashboard”.

Nella sezione “Filtra per evento” potrai selezionare dal menu a tendina

I'evento desiderato e ti si aprird una pagina con tutte le informazioni relative
a quest’ultimo.

Step 2. Copia il codice dell'evento.
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&7 ZELANIA

Cambio Password

Legout

Dashboard
Dono

Gestione
Pannello Dona Ora
Pannelle Dona Campagna
Elenco Campagne realizzate
Ricevute di donazione

Pannello Eventi

Valida biglietto evento

Database
Mass Mailing

Tesseramento

RIVA PULITA FEST

Validazione Biglietti

Inserisci il PIN dell'evento per iniziare

PIN Evente

Inserisci PIN (es: ABC123)

PIN non valide. Riprova.

14/07/2026 alle 10:00 - Portoflungomare di Senigallia

[ w8 Scanner QR

Inserimento Manuale

i Scanner attivo - Inguadra il QR code

0

VALIDATI IN QUESTA SESSIONE

Step 4. Potrai scannerizzare
il gr code sul biglietto
del partecipante.
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Step 3. Clicca sul menu a tendina
la sezione “Gestione”, poi apri

la sezione “Valida biglietto
evento”.

Incolla il codice evento che hai
precedentemente copiato

e acced.i.

RIVA PULITA FEST

14/07/2026 alle 10:00 - Portoflungomare di Senigallia

= Scanner QR [ Inserimento Manuale J

Codice Biglietto

Inserisci il codice del biglietto

¥ Valida Biglietto

0

VALIDAT! IN QUESTA SESSIONE

Step 5. Oppure potrai inserire
manualmente il codice

della prenotazione sul biglietto
del partecipante.
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