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Come creare e gestire i gruppi
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Step 1. Clicca sul menu a tendina la sezione “Database”, poi apri
la sezione “Gestione [ creazione Gruppi” e clicca “Nuovo gruppo”.

Nuovo Gruppo x

Mome Gruppo *
Es: Donatori Mensili

Descrizione

Breve descrizione del gruppo...

Colore Badge

Il #0073aa
O Gruppo Dinamico ©

Annulla Crea Gruppo

Step 2. Digita il titolo che vuoi dare al gruppo, inserisci una breve
descrizione e scegli il colore che vorresti dare.

Step 3. Per creare un gruppo statico (che non si aggiornerd in
automatico) clicca “Crea gruppo”.
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Donatori a giugno 2026

Persone che hanno donato fino al 30 giugno

2026.
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=+ Aggiungi Contatti

Step 4. Una volta creato il gruppo

potrai:

o visualizzare i contatti all'interno

ed eliminarli;

modificare il nome, la descrizione

e il colore;

aggiungere nuovi contatti;

eliminare il gruppo.

Ricerca

Tutti

Agaiungi da Filtri

MNome, cognome, email_,

Consenso Marketing

Donazioni Min (€)

ontatti a: Donatori a

Selezione Manuale

giugno 2020 N

Filtra i contatti e visualizza I'anteprima prima di aggiungerli

Tipo Contatto Stato
Donatore Y Tutti ~
Provincia Comune
W Es: MI Es: Milano

] 99999
11 contatti trovati
HOME EMAIL
Mario . . .

. mariorossi@gmail.com
Rossi
Paola . .

. paolaverdi@gmail.com
Verdi
Vincenz . .

cenzo vincenzocaputo@gmail.com

Caputo
Carl . .
Carla . carlaferrari@gmail.com
Ferrari

Donazioni Max (€)

Frequenza Donazione

Tutte s
Reset Filtri Anteprima Contatti
v

Maria Bianchi

nro PROVINCIA  DOMAZI
mariabianchi@gmail.com

DONATORE 0,00 €

DOMATOREISCRITTO mi 500,0

DONATORE 0,00¢

DOMATORE 677,0

Annulla 4+ Aggiungi 11 Contatti

Step 5. Per aggiungere nuovi contatti clicca “Aggiungi contatti” e vai
nella sezione “Aggiungi da Filtri", compila i filtri e mostra I'anteprima contatti

e per salvare clicca “Aggiungi tot contatti”.
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Aggiungi Contatti a: Donatori a giugno 2026 ®
Aggiungi da Filtr Selezione Manuale
Step 6. In alternativa puoi
Cerca e seleziona i contatti da aggiungere al gruppo " . ”
usare la “Seleziona Manuale
Cerca contatti . .
. _ cercando i contatti
ercamrm.mmncmanl...
nella barra di ricerca.
. Suggerimento: Cerca | contatti usanda |a barra di ricerca sopra, poi selezionali uno per una.
Annulla
Nuovo Gruppo %
Gruppo Dinamico €
[[] Criteri di Selezione
1 Dati Anagrafici v
Nome (contiene)
Es: Marig
Cognome (contiene)
Es: Rossi
Email (contiene)
Es: @gmail.com
Telefono Cellulare
Es: 02 Es: 333
% Indirizzo >
4 Organizzazione >
Classificazione >
& Donazieni »
2 Privacy & Consensi >
'Y Date »

Step 7. Per creare un gruppo dinamico (che si aggiornerd in automatico)
spunta il flag “Gruppo Dinamico e si apriranno una serie di criteri

di selezione, impostali e clicca “Crea Gruppo”.
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Step 8. Una volta creato il gruppo
potrai:
 visualizzare i contatti
all'interno ed eliminarli;
 modificare il nome,
la descrizione, il colore
e i criteri;
e sincronizzare manualmente
il gruppo;
» eliminare il gruppo.
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