
Come creare un template

Step 1. Clicca sul menù a tendina la sezione “Mass mailing” e apri 
la sezione “Template” e clicca “Nuovo template”.

© Elena Zanella SRL, Milano | www.elenazanella.it | www.zelania.it



© Elena Zanella SRL, Milano | www.elenazanella.it | www.zelania.it

Step 2. La schermata di lavoro sarà così. 

In alto a sinistra c’è la possibilità
di tornare alla lista dei template,
lo spazio per dare il titolo
al template attuale
e la possibilità di selezionare 
dal menù a tendina la categoria
del template.

In alto a destra c’è la possibilità
di inviare una mail di test 
e salvare il template.



Nella barra sottostante a sinistra è possibile modificare
la visione dell’anteprima: desktop, tablet 
e mobile.
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A destra c’è la possibilità di compiere varie azioni:

Mostrare nel layout i blocchi 
delle varie sezioni.

Mostrare l’anteprima. Settare lo schermo interno 
per lavorare più comodamente. 
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Mostrare il codice html del template per poterlo copiare.

Importare il codice html di un template esterno.

Eliminare le immagini
presenti all’interno 
del template.

Tornare indietro o andare
avanti nelle azioni compiute.

Resettare il template vuoto
eliminando tutte le azioni
compiute.



Modificare lo stile dei
blocchi.
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Visualizzare e modificare 
le impostazioni di ciascuna
componente.

Visualizzazione e spostare 
i vari livelli del template.
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La barra laterale racchiude tutti gli elementi 
che possono essere inseriti nel template 
con una logica drag and drop, ovvero trascinandoli
nello spazio di lavoro.

Selezionare 
il blocco contenitore

Spostare
il blocco

Duplicare
il blocco

Eliminare 
la componente

Selezionando ciascun blocco di contenuto potrai compiere diverse azioni.
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Per le immagini è possibile 
anche selezionare l’icona 
del quadro che permette 
di cambiare l’immagine.

Per gli elementi di testo è possibile
modificare la formattazione 
del testo (grassetto, italico,
sottolineato, barrato), inserire link,
modificare e inserire campi
dinamici (che vedi nella figura
sottostante).

E ora non ti resta che sperimentare!

© Elena Zanella SRL, Milano | www.elenazanella.it | www.zelania.it


	Come creare un template
	Step 1. Clicca sul menù a tendina la sezione “Mass mailing” e apri  la sezione “Template” e clicca “Nuovo template”.

	Nella barra sottostante a sinistra è possibile modificare la visione dell’anteprima: desktop, tablet  e mobile.
	A destra c’è la possibilità di compiere varie azioni:
	Mostrare nel layout i blocchi  delle varie sezioni.
	Mostrare l’anteprima.
	Settare lo schermo interno  per lavorare più comodamente.
	Mostrare il codice html del template per poterlo copiare.
	Importare il codice html di un template esterno.
	Eliminare le immagini presenti all’interno  del template.
	Resettare il template vuoto eliminando tutte le azioni compiute.
	Tornare indietro o andare avanti nelle azioni compiute.
	Modificare lo stile dei blocchi.
	Visualizzare e modificare  le impostazioni di ciascuna componente.
	Visualizzazione e spostare  i vari livelli del template.
	La barra laterale racchiude tutti gli elementi  che possono essere inseriti nel template  con una logica drag and drop, ovvero trascinandoli nello spazio di lavoro.
	Selezionare  il blocco contenitore
	Spostare il blocco
	Duplicare il blocco
	Eliminare  la componente
	Selezionando ciascun blocco di contenuto potrai compiere diverse azioni.
	Per le immagini è possibile  anche selezionare l’icona  del quadro che permette  di cambiare l’immagine.
	Per gli elementi di testo è possibile modificare la formattazione  del testo (grassetto, italico, sottolineato, barrato), inserire link, modificare e inserire campi dinamici (che vedi nella figura sottostante).

	E ora non ti resta che sperimentare!

